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การเข้าระบบ 

 สามารถเข้าได้จากหน้าเว็บหลักโดยคลิกที่ login 

 

 

ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อป้อนข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

หากลืมรหัสผ่านสามารถข้อกู้คืนรหัสผ่านโดยคลิกที ่“ลืมรหัสผ่าน?”  

 

ป้อนเมล์ที่ใช้เข้าระบบและคลิกที่ปุ่ม “ขอรหัสผ่าน” ระบบจะส่งรหัสผ่านไปยังอีเมล์ที่ลงทะเบียนไว้ 
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การเข้าระบบจัดการข้อมูลทาง Url  

 โดยพิมพ์ Url ที่ Address bar ของโปรแกรมท่องอินเทอร์เน็ต http://suksala.in.th/admin  

 

กรอกข้อมูลผู้ใช้งานแล้วคลิกที่ปุ่ม “เข้าระบบ” หากลืมรหัสผ่านสามารถข้อกู้คืนรหัสผ่านโดยคลิกที่ “ลืมรหัสผ่าน” ได้เช่นกัน 

 

 

 

หน้าแสดงหน้าแรกของระบบจัดการข้อมูล 

http://suksala.in.th/admin
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การจัดการข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 

 

หน้าแสดงรายการข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 
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การเพ่ิมข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 

 ท าได้โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป 

 

ป้อนข้อมูลส่วนต่างๆ 

• ชื่อเรื่อง 

• เนื้อหา (การใช้งานเครื่องมือจะอยู่ในบทการใช้งาน Text Editor) 

• Keyword คือค าส าคัญที่เกี่ยวข้องกับเนื้อหา จะมีผลต่อการค้นหาของ Search Engine 

• รูป (Thumbnail) ใช้แสดงในหน้ารายการ 

• วันที่เอกสาร หากไม่ระบุระบบจะใช้วันที่ปัจจุบันแทน 

• ตั้งค่าการเผยแพร ่
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การแก้ไขข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปดินสอ  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 

 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การลบข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปถังขยะ   ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการลบดังรูป 

 

 

 

 หมายเหตุ : หากลบข้อมูลแล้วจะเป็นการลบออกจากฐานข้อมูลอย่างถาวร หากต้องการเพียงไม่แสดงข้อมูลในหน้า

เว็บหลัก ให้แก้ไขข้อมูลในส่วนของการเผยแพร่เลือกเป็นไม่เผยแพร่  

การลบข้อมูลครั้งละหลายรายการ 

 ท าได้โดยติ๊กเลือกในรายการที่ต้องการลบ ดังรูป แล้วคลิกที่ปุ่ม   

 

ระบบจะถามยืนยันการลบเช่นกัน หลังจากยืนยันแล้วระบบจะท าการลบออกทีละรายการโดยรายการที่เลือกไว้จะหายไป รอ

จนเสร็จกระบวนการ 
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การคัดลอกข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะถามยืนยันการคัดลอกข้อมูลดังรูป 

 

 

 

การเปิดดูข้อมูลในหน้าเว็บหลัก 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาและแสดงข้อมูลดังรูป 
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การจัดการข้อมูลกิจกรรม 

 

หน้าแสดงรายการข้อมูลกิจกรรม 
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การเพ่ิมข้อมูลกิจกรรม 

 ท าได้โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป 

 

ป้อนข้อมูลส่วนต่างๆ 

• ชื่อเรื่อง 

• เนื้อหา (การใช้งานเครื่องมือจะอยู่ในบทการใช้งาน Text Editor) 

• Keyword คือค าส าคัญที่เกี่ยวข้องกับเนื้อหา จะมีผลต่อการค้นหาของ Search Engine 

• รูป (Thumbnail) ใช้แสดงในหน้ารายการ 

• วันที่เอกสาร หากไม่ระบุระบบจะใช้วันที่ปัจจุบันแทน 

• ตั้งค่าการเผยแพร ่
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การแก้ไขข้อมูลกิจกรรม 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปดินสอ  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 

 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การลบข้อมูลกิจกรรม 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปถังขยะ   ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการลบดังรูป 

 

 

 

 หมายเหตุ : หากลบข้อมูลแล้วจะเป็นการลบออกจากฐานข้อมูลอย่างถาวร หากต้องการเพียงไม่แสดงข้อมูลในหน้า

เว็บหลัก ให้แก้ไขข้อมูลในส่วนของการเผยแพร่เลือกเป็นไม่เผยแพร่  

การลบข้อมูลครั้งละหลายรายการ 

 ท าได้โดยติ๊กเลือกในรายการที่ต้องการลบ ดังรูป แล้วคลิกที่ปุ่ม   

 

ระบบจะถามยืนยันการลบเช่นกัน หลังจากยืนยันแล้วระบบจะท าการลบออกทีละรายการโดยรายการที่เลือกไว้จะหายไป รอ

จนเสร็จกระบวนการ 
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การคัดลอกข้อมูลกิจกรรม 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะถามยืนยันการคัดลอกข้อมูลดังรูป 

 

 

 

การเปิดดูข้อมูลในหน้าเว็บหลัก 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาและแสดงข้อมูลดังรูป 
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การจัดการข้อมูลภาพกิจกรรม 

 

หน้าแสดงรายการข้อมูลภาพกิจกรรม 

 

 

 

 

  



15 
 

การเพ่ิมข้อมูลภาพกิจกรรม 

 ท าได้โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป 

 

ป้อนข้อมูลส่วนต่างๆ 

• ชื่อเรื่อง 

• เนื้อหา (การใช้งานเครื่องมือจะอยู่ในบทการใช้งาน Text Editor) 

• Keyword คือค าส าคัญที่เกี่ยวข้องกับเนื้อหา จะมีผลต่อการค้นหาของ Search Engine 

• รูป (Thumbnail) ใช้แสดงในหน้ารายการ 

• วันที่เอกสาร หากไม่ระบุระบบจะใช้วันที่ปัจจุบันแทน 

• ตั้งค่าการเผยแพร ่

• เลือกรูปกิจกรรม โดยคลิกที่ปุ่ม “เลือกรูป” 
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เมื่อคลิกเลือกไฟล์ระบบจะแสดงหน้าต่างที่อยู่ไฟล์ของคอมพิวเตอร์ การเลือกไฟล์สามารถเลือกได้ทีหละหลายไฟล์โดยกดปุ่ม 

Ctrl ค้างไว้แล้วคลิกเลือกไฟล์ที่ต้องการ หรือเลือกไฟล์ทั้งหมดโดยกดปุ่มที่แป้นพิมพ์ Ctrl+A เลือกไฟล์ที่ต้องการแล้วให้คลิกที่ปุ่ม 
Open 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบจะแสดงไฟล์ที่เลือกและคลิกที่ปุ่มอัพโหลดไฟล์ 

 

การลบไฟล์ให้คลิกเลือกรูปที่ต้องการ แล้วคลิกที่ปุ่มลบ 

หลังจากป้อนข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่   จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 
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การแก้ไขข้อมูลภาพกิจกรรม 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปดินสอ  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 

 

 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การลบข้อมูลภาพกิจกรรม 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปถังขยะ   ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการลบดังรูป 

 

 

 

 

 หมายเหตุ : หากลบข้อมูลแล้วจะเป็นการลบออกจากฐานข้อมูลอย่างถาวร หากต้องการเพียงไม่แสดงข้อมูลในหน้า

เว็บหลัก ให้แก้ไขข้อมูลในส่วนของการเผยแพร่เลือกเป็นไม่เผยแพร่  

การลบข้อมูลครั้งละหลายรายการ 

 ท าได้โดยติ๊กเลือกในรายการที่ต้องการลบ ดังรูป แล้วคลิกที่ปุ่ม   

 

 

ระบบจะถามยืนยันการลบเช่นกัน หลังจากยืนยันแล้วระบบจะท าการลบออกทีละรายการโดยรายการที่เลือกไว้จะหายไป รอ

จนเสร็จกระบวนการ 
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การคัดลอกข้อมูลภาพกิจกรรม 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะถามยืนยันการคัดลอกข้อมูลดังรูป 

 

 

 

 

การเปิดดูข้อมูลในหน้าเว็บหลัก 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาและแสดงข้อมูลดังรูป 
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การจัดการข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง  

 

หน้าแสดงรายการข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง  
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การเพ่ิมข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง  

 ท าได้โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป 

 

ป้อนข้อมูลส่วนต่างๆ 

• ชื่อเรื่อง 

• เนื้อหา (การใช้งานเครื่องมือจะอยู่ในบทการใช้งาน Text Editor) 

• Keyword คือค าส าคัญที่เกี่ยวข้องกับเนื้อหา จะมีผลต่อการค้นหาของ Search Engine 

• รูป (Thumbnail) ใช้แสดงในหน้ารายการ 

• วันที่เอกสาร หากไม่ระบุระบบจะใช้วันที่ปัจจุบันแทน 

• ตั้งค่าการเผยแพร ่
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การแก้ไขข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง  

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปดินสอ  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 

 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การลบข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง  

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปถังขยะ   ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการลบดังรูป 

 

 

 หมายเหตุ : หากลบข้อมูลแล้วจะเป็นการลบออกจากฐานข้อมูลอย่างถาวร หากต้องการเพียงไม่แสดงข้อมูลในหน้า

เว็บหลัก ให้แก้ไขข้อมูลในส่วนของการเผยแพร่เลือกเป็นไม่เผยแพร่  

การลบข้อมูลครั้งละหลายรายการ 

 ท าได้โดยติ๊กเลือกในรายการที่ต้องการลบ ดังรูป แล้วคลิกที่ปุ่ม   

 

ระบบจะถามยืนยันการลบเช่นกัน หลังจากยืนยันแล้วระบบจะท าการลบออกทีละรายการโดยรายการที่เลือกไว้จะหายไป รอ

จนเสร็จกระบวนการ 
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การคัดลอกข้อมูลประกาศจัดซื้อจัดจ้าง  

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะถามยืนยันการคัดลอกข้อมูลดังรูป 

 

 

 

การเปิดดูข้อมูลในหน้าเว็บหลัก 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาและแสดงข้อมูลดังรูป 
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การจัดการข้อมูลพัฒนาชุมชน  

 

หน้าแสดงรายการข้อมูลพัฒนาชุมชน  
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การเพ่ิมข้อมูลพัฒนาชุมชน  

 ท าได้โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป 

 

ป้อนข้อมูลส่วนต่างๆ 

• ชุมชน/หมู่บ้าน/บ้านเลขที่ 

• วันที่ตรวจเยี่ยม 

• ปัญหาที่พบ/ข้อมูลการเยี่ยม 

• ผู้ตรวจ 

• รูปกิจกรรมการออกเย่ียม 

• รูป (Thumbnail) ใช้แสดงในหน้ารายการ 

• วันที่เอกสาร หากไม่ระบุระบบจะใช้วันที่ปัจจุบันแทน 

• ตั้งค่าการเผยแพร ่

หลังจากป้อนข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่   จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 
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การแก้ไขข้อมูลพัฒนาชุมชน  

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปดินสอ  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 

 

 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การลบข้อมูลพัฒนาชุมชน  

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปถังขยะ   ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการลบดังรูป 

 

 

 

 หมายเหตุ : หากลบข้อมูลแล้วจะเป็นการลบออกจากฐานข้อมูลอย่างถาวร หากต้องการเพียงไม่แสดงข้อมูลในหน้า

เว็บหลัก ให้แก้ไขข้อมูลในส่วนของการเผยแพร่เลือกเป็นไม่เผยแพร่  

การลบข้อมูลครั้งละหลายรายการ 

 ท าได้โดยติ๊กเลือกในรายการที่ต้องการลบ ดังรูป แล้วคลิกที่ปุ่ม   

 

 

ระบบจะถามยืนยันการลบเช่นกัน หลังจากยืนยันแล้วระบบจะท าการลบออกทีละรายการโดยรายการที่เลือกไว้จะหายไป รอ

จนเสร็จกระบวนการ 
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การเปิดดูข้อมูลในหน้าเว็บหลัก 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาและแสดงข้อมูลดังรูป 
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การจัดการข้อมูลสนับสนุนจากแหล่งอื่น 

 

หน้าแสดงรายการข้อมูลสนับสนุนจากแหล่งอื่น 
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การเพ่ิมข้อมูลสนับสนุนจากแหล่งอื่น 

 ท าได้โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป 

 

ป้อนข้อมูลส่วนต่างๆ 

• ชื่อเรื่อง 

• เนื้อหา (การใช้งานเครื่องมือจะอยู่ในบทการใช้งาน Text Editor) 

• Keyword คือค าส าคัญที่เกี่ยวข้องกับเนื้อหา จะมีผลต่อการค้นหาของ Search Engine 

• รูป (Thumbnail) ใช้แสดงในหน้ารายการ 

• วันที่เอกสาร หากไม่ระบุระบบจะใช้วันที่ปัจจุบันแทน 

• ตั้งค่าการเผยแพร ่

 

หลังจากป้อนข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที ่   จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 



32 
 

การแก้ไขข้อมูลสนับสนุนจากแหล่งอื่น 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปดินสอ  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 

 

 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การลบข้อมูลสนับสนุนจากแหล่งอื่น 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปถังขยะ   ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการลบดังรูป 

 

 

 

 

 หมายเหตุ : หากลบข้อมูลแล้วจะเป็นการลบออกจากฐานข้อมูลอย่างถาวร หากต้องการเพียงไม่แสดงข้อมูลในหน้า

เว็บหลัก ให้แก้ไขข้อมูลในส่วนของการเผยแพร่เลือกเป็นไม่เผยแพร่  

การลบข้อมูลครั้งละหลายรายการ 

 ท าได้โดยติ๊กเลือกในรายการที่ต้องการลบ ดังรูป แล้วคลิกที่ปุ่ม   

 

 

ระบบจะถามยืนยันการลบเช่นกัน หลังจากยืนยันแล้วระบบจะท าการลบออกทีละรายการโดยรายการที่เลือกไว้จะหายไป รอ

จนเสร็จกระบวนการ 
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การคัดลอกข้อมูลสนับสนุนจากแหล่งอื่น 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะถามยืนยันการคัดลอกข้อมูลดังรูป 

 

 

 

การเปิดดูข้อมูลในหน้าเว็บหลัก 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาและแสดงข้อมูลดังรูป 
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การจัดการข้อมูลองค์ความรู้ 
 เลือกหมวดขององค์ความรู้ เช่น ส่งเสริมการเรียนรู้ จะแสดงรายการข้อมูลดังรูป 

 

หน้าแสดงรายการข้อมูลองค์ความรู้ 

การเพ่ิมข้อมูลองค์ความรู้ 

 ท าได้โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป 
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ป้อนข้อมูลส่วนต่างๆ 

• ชื่อเรื่อง 

• Youtue Url 

• เนื้อหา (การใช้งานเครื่องมือจะอยู่ในบทการใช้งาน Text Editor) 

• Keyword คือค าส าคัญที่เกี่ยวข้องกับเนื้อหา จะมีผลต่อการค้นหาของ Search Engine 

• รูป (Thumbnail) ใช้แสดงในหน้ารายการ หากไม่ก าหนดรูปไว้ ระบบจะดึงรูปจาก Youtube เป็นค่า

เริ่มต้น 

• วันที่เอกสาร หากไม่ระบุระบบจะใช้วันที่ปัจจุบันแทน 

• ตั้งค่าการเผยแพร ่

• ประเภทเอกสาร  

เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วคลิกที่ปุ่ม   จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 

การแก้ไขข้อมูลองค์ความรู้ 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 
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หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 

 

การลบข้อมูลองค์ความรู้ 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปถังขยะ   ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการลบดังรูป 
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 หมายเหตุ : หากลบข้อมูลแล้วจะเป็นการลบออกจากฐานข้อมูลอย่างถาวร หากต้องการเพียงไม่แสดงข้อมูลในหน้า

เว็บหลัก ให้แก้ไขข้อมูลในส่วนของการเผยแพร่เลือกเป็นไม่เผยแพร่  

การลบข้อมูลครั้งละหลายรายการ 

 ท าได้โดยติ๊กเลือกในรายการที่ต้องการลบ ดังรูป แล้วคลิกที่ปุ่ม   

 

ระบบจะถามยืนยันการลบเช่นกัน หลังจากยืนยันแล้วระบบจะท าการลบออกทีละรายการโดยรายการที่เลือกไว้จะหายไป รอ

จนเสร็จกระบวนการ 

การคัดลอกข้อมูลองค์ความรู้ 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะถามยืนยันการคัดลอกข้อมูลดังรูป 
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การเปิดดูข้อมูลองค์ความรูใ้นหน้าเว็บหลัก 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาและแสดงข้อมูลดังรูป 
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การจัดการข้อมูลโรงเรียนสุขศาลา 

การแก้ไขข้อมูลโรงเรียนสุขศาลา 

 ท าได้โดยคลิกที่เมนูข้อมูลสุขศาลาระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป 

 

 

ป้อนข้อมูลส่วนต่างๆ 

• ชื่อโรงเรียน 

• เขตพื้นที่ 

• หน่วยงาน 

• จังหวัด , อ าเภอ , ต าบล 

• รายละเอียดเกี่ยวกับโรงเรียน 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การแก้ไขข้อมูลท าเนียบสุขศาลา 

ท าได้โดยคลิกที่แท็ปน าเนียบสุขศาลา 

 

โดยจะมีโครงสร้างองค์กรเป็นตัวอย่างไว้แล้ว สามารถแก้ไขได้จากเครื่อง editor ได้หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึก

ข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การจัดการข้อมูลทะเบียนยาโรงเรียน 

 ทะเบียนยาโรงเรียนจะแสดงตามข้อมูลของทะเบียนยาหลัก แต่จะยอดคงเหลือการใช้ จะเป็นรายการของแต่ละ

โรงเรียนนั้นๆ การเพิ่มรายการยาใหม่ให้เพิ่มจากทะเบียนยาหลัก 

 

หน้าแสดงรายการข้อมูลทะเบียนยาโรงเรียน 

 

การน าเข้า/เบิกรายการยา 

 ท าได้โดยคลิกที่ช่องคงเหลือของรายการยาที่ต้องการน าเข้า/เบิก ระบบจะแสดงหน้าต่างข้อมูลยา และแจ้งจ านวน

คงเหลือดังรูป  

 

ป้อนข้อมูล 

• ให้ระบุจ านวนน าเข้าหรือเบิก ไม่ต้องใส่หน่วย และคลิกที่ปุ่ม   
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 การจัดการข้อมูลครุภัณฑ์ทางการแพทย์ประจ าโรงเรียน 

 

หน้าแสดงรายการข้อมูลครุภัณฑ์ทางการแพทย์ 

 

การน าเข้า/เบิกรายการครุภัณฑ์ทางการแพทย์ 

 ท าได้โดยคลิกที่ช่องคงเหลือของรายการที่ต้องการน าเข้า/เบิก ระบบจะแสดงหน้าต่างข้อมูลครุภัณฑท์างการแพทย์ 

และแจ้งจ านวนคงเหลือดังรูป  

 

 

ป้อนข้อมูล 

• ให้ระบุจ านวนน าเข้าหรือเบิก ไม่ต้องใส่หน่วย และคลิกที่ปุ่ม   
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การจัดการข้อมูลทะเบียนผู้มารับบริการ 

 

หน้าแสดงรายการข้อมูลทะเบียนผู้มารับบริการ 

การเพ่ิมข้อมูลทะเบียนผู้มารับบริการ 

 ท าได้โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป 

 

 

 

ป้อนข้อมูลส่วนต่างๆ 

• โรงเรียน 

• เลขบัตรประจ าตัวประชาขน 

• ค าน าหน้า , ชื่อ , นามสกุล , สัญชาติ 

• ที่อยู่ 

• จังหวัด , อ าเภอ , ต าบล 

• โทรศัพท์ 

• ประเภทผู้มารับบริการ 

• รูปถ่ายประจ าตัว (ว่างได้) 
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การแก้ไขข้อมูลผู้มารับบริการ 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 

 

 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การลบข้อมูลผู้มารับบริการ 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปถังขยะ   ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการลบดังรูป 

 

 

 

 หมายเหตุ : หากลบข้อมูลแล้วจะเป็นการลบออกจากฐานข้อมูลอย่างถาวร หากต้องการเพียงไม่แสดงข้อมูลในหน้า

เว็บหลัก ให้แก้ไขข้อมูลในส่วนของการเผยแพร่เลือกเป็นไม่เผยแพร่  
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การจัดการข้อมูลประวัติการรับบริการ 

 หลังจากเพิ่มข้อมูลผู้มารับบริการแล้วจึงจะสามารถจัดการข้อมูลประวัติการรับบริการของผู้รับบริการนั้นได้ 

 

 

 

หน้าแสดงรายการประวิติการเข้ารับบริการ 
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การเพ่ิมข้อมูลประวัติการรับบริการ 

 ท าได้โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป  

 

 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 
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การแก้ไขข้อมูลประวัติการรับบริการ 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 

 

 

 

 

 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การลบข้อมูลประวัติการรับบริการ 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปถังขยะ   ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการลบดังรูป 

 

 

 

 หมายเหตุ : หากลบข้อมูลแล้วจะเป็นการลบออกจากฐานข้อมูลอย่างถาวร หากต้องการเพียงไม่แสดงข้อมูลในหน้า

เว็บหลัก ให้แก้ไขข้อมูลในส่วนของการเผยแพร่เลือกเป็นไม่เผยแพร่  
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การท าข้อมูลเกณฑ์มาตรฐาน 

 คลิกที่ปุ่ม  

 
เลือกแบบประเมินที่ต้องการท า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมือท าแบบครบแล้วให้คลิกที่ปุ่มบันทึก  
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การจัดการข้อมูลโรงเรียนสุขศาลา 

 

หน้าแสดงรายการสุขศาลา 

 

การเพ่ิมข้อมูลโรงเรียนสุขศาลา 

 ท าได้โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป 

 

 

ป้อนข้อมูลส่วนต่างๆ 

• ชื่อโรงเรียน 

• เขตพื้นที่ 
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• หน่วยงาน 

• จังหวัด , อ าเภอ , ต าบล 

• รายละเอียดเกี่ยวกับโรงเรียน 

 

การแก้ไขข้อมูลโรงเรียนสุขศาลา 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 

 

 

 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การลบข้อมูลโรงเรียนสุขศาลา 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปถังขยะ   ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการลบดังรูป 

 

 

 

 หมายเหตุ : หากลบข้อมูลแล้วจะเป็นการลบออกจากฐานข้อมูลอย่างถาวร หากต้องการเพียงไม่แสดงข้อมูลในหน้า

เว็บหลัก ให้แก้ไขข้อมูลในส่วนของการเผยแพร่เลือกเป็นไม่เผยแพร่  

การเปิดดูข้อมูลโรงเรียนสุขศาลาในหน้าเว็บหลัก 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาและแสดงข้อมูลดังรูป 
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การแก้ไขข้อมูลท าเนียบสุขศาลา 

ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 

 

 

แล้วคลิกที่แท็ปน าเนียบสุขศาลา 

 

โดยจะมีโครงสร้างองค์กรเป็นตัวอย่างไว้แล้ว สามารถแก้ไขได้จากเครื่อง editor ได้หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึก

ข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การจัดการทะเบียนยา 

 

การเพ่ิมข้อมูลทะเบียนยา 

 ท าได้โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป 

 

ป้อนข้อมูลส่วนต่างๆ 

• ชื่อยา 

• ประเภท (ว่างได้) , ทะเบียน (ว่างได้) , หน่วยนับ 

• ค าแนะน าการใช ้(ว่างได้) 

 

 

 

 



58 
 

การแก้ไขข้อมูลทะเบียนยา 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 

 

 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การลบข้อมูลทะเบียนยา 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปถังขยะ   ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการลบดังรูป 

 

 

 

 

 หมายเหตุ : หากลบข้อมูลแล้วจะเป็นการลบออกจากฐานข้อมูลอย่างถาวร หากต้องการเพียงไม่แสดงข้อมูลในหน้า

เว็บหลัก ให้แก้ไขข้อมูลในส่วนของการเผยแพร่เลือกเป็นไม่เผยแพร่  
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การจดัการทะเบียนครุภณัฑท์างการแพทย ์

 

 

การเพ่ิมข้อมูลครุภัณฑ์ทางการแพทย์ 

 ท าได้โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป 

 

ป้อนข้อมูลส่วนต่างๆ 

• ชื่อ 

• ประเภท (ว่างได้)  

•   จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 
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การแก้ไขข้อมูลครุภัณฑ์ทางการแพทย์ 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 

 

 

 

 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การลบข้อมูลครุภัณฑ์ทางการแพทย์ 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปถังขยะ   ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการลบดังรูป 

 

 

 

 

 หมายเหตุ : หากลบข้อมูลแล้วจะเป็นการลบออกจากฐานข้อมูลอย่างถาวร หากต้องการเพียงไม่แสดงข้อมูลในหน้า

เว็บหลัก ให้แก้ไขข้อมูลในส่วนของการเผยแพร่เลือกเป็นไม่เผยแพร่ 
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การจัดการข้อมูลเกณฑ์มาตรฐาน 

 

หน้าแสดงรายการปขี้อมูลเกณฑ์มาตรฐาน 

 

การเพ่ิมข้อมูลเกณฑ์มาตรฐาน 

 ท าได้โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป 

 

ป้อนข้อมูล 

• ก าหนดชื่อข้อมูลเกณฑ์มาตรฐาน  

• ป ี

• หัวข้อย่อย โดยคลิกที่ปุ่มเพิ่มแถว 

•  คลิกที่ปุ่ม   
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การดขู้อมูลเกณฑ์มาตรฐาน  

 คลิกที่ชื่อข้อมูลเกณฑ์มาตรฐาน 
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การจัดการข้อมูลเว็บ 

 

หน้าแสดงรายการข้อมูลเว็บ 

การแก้ไขข้อมูลเว็บ 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 

การจัดการข้อมูลสไลด์หน้าแรก 
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ส่วนที่สไลด์แสดงในหน้าเว็บหลัก 
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การเพ่ิมข้อมูลสไลด์หน้าแรก 

 ท าได้โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลดังรูป 

 

 

ป้อนข้อมูล 

• ชื่อ 

• รูปแบบลิงค์  

o เนื้อหา จะแสดงเนื้อหาในหน้าเว็บหลัก 

o ภายนอก จะเชื่อมโยงข้อมูลไปยังเว็บไซต์ภายนอก หรือไฟล์ต่างๆ ได้ 

• Url ที่ต้องการลิงค์ (ว่างได้) 

• รูป 

• ตั้งค่าการเผยแพร ่
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การแก้ไขข้อมูลสไลด์หน้าแรก 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  และระบบจะดึงข้อมูลที่ต้องการขึ้นมาแสดงในแบบฟอร์ม 

 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว สามารถบันทึกข้อมูลได้โดยที่ 

  จะบันทึกข้อมูลแล้วกลับไปแสดงยังหน้ารายการ 

 จะบันทึกข้อมูลแล้วยังคงอยู่หน้าแบบฟอร์มเดิม หากการแก้ไขนั้นต้องการการตรวจสอบจากหน้าเว็บหลักเพื่อที่จะ

ได้แก้ไขจนถูกต้อง 
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การลบข้อมูลสไลด์หน้าแรก 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอนรูปถังขยะ   ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการลบดังรูป 

 

 

 

 หมายเหตุ : หากลบข้อมูลแล้วจะเป็นการลบออกจากฐานข้อมูลอย่างถาวร หากต้องการเพียงไม่แสดงข้อมูลในหน้า

เว็บหลัก ให้แก้ไขข้อมูลในส่วนของการเผยแพร่เลือกเป็นไม่เผยแพร่  
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การคัดลอกข้อมูลสไลด์หน้าแรก 

 ท าได้โดยคลิกที่ไอคอน  ระบบจะถามยืนยันการคัดลอกข้อมูลดังรูป 
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ความหมายของปุ่มค าสั่งบน Editor Toolbar 
    ตัวหนา, ตัวเอียง, ขีดเส้นใต้, ตัวขีดทับ 

    จัดข้อความ ชิดซ้าย, ชิดขวา, กึ่งกลาง, เต็มบรรทัด 

    ชนิดตัวอักษร 

    ขนาดตัวอักษร 

    
ตัดข้อความ, คัดลอกข้อความ, วางข้อความแบบ Plain Text, วางข้อความแบบ Word, 

เลือกทั้งหมด 

    สร้างรายการแบบสัญลักษณ์, สร้างรายการแบบล าดับ 

    ยกเลิก, ท าซ้ า 

    ใส่ Link, น า Link ออก, ใส่ Link ภายในหน้าเดียวกัน 

    ใส่รูปภาพ 

    เปิด pop up เพื่อแก้ไขข้อมูลในรูปแบบ HTML 

    ค้นหาหรือแทนที่ 

    วันที,่ เวลา 

    รูปอมยิ้ม 

    สีตัวอักษร, สีพื้นหลังตัวอักษร 

    ลบรูปแบบที่ถูกก าหนด 
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    ตัวห้อย, ตัวยก 

    ตัวอักษรพิเศษ 

    เส้นคั่น 

    ใส่ตาราง 

 

การแทรกตาราง 

1. ให้กดปุ่ม  ที่ Toolbar ของ TinyMCE Editor 

 

 

 

2. ก าหนดค่าต่าง ๆ ดังนี้ 

    Columns          จ านวนของแถวในแนวตั้ง  

    Rows               จ านวนของแถวในแนวนอน  

    Cellpadding      ระยะห่างระหว่างช่อง Cell กับตัวอักษรภายในช่อง  

    Cell Cellspacing ระยะห่างระหว่างช่อง Cell  

    Alignment        ก าหนดใหต้ารางชิดซ้าย ขวาหรือกึ่งกลาง  

    Width, Height  ก าหนดความกว้างและความสูงหน่วยเป็น pixels (สามารถเปลี่ยนหน่วยเป็น % ได้ โดย เติม % ต่อท้าย

ค่าที่ก าหนด) จากนั้นให้กดปุ่ม เพื่อแทรกตาราง 

3. กดปุ่ม  เพื่อแทรกตาราง 
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การแทรกและลบ Row หรือ Column 

1. คลิกช่อง Cell  

2. เลือกกดปุ่มค าสั่งบน Toolbar ดังนี้ 

 

 แทรก Row ใหม่ตรงด้านบน      แทรก Column ใหม่ก่อนหน้า  

  แทรก Row ใหม่ตรงด้านล่าง     แทรก Column ใหม่ด้านหลัง 

 ลบ Row     ลบ Column 

 

การรวม ช่อง Cell 

1. คลิกช่อง Cell จากนั้นกดปุ่ม  จะปรากฏส่วนก าหนดค่าต่าง ๆ ดังรูป 

 

 
 

2. ก าหนดค่าการรวมช่อง Cell ในส่วน Merge table cells 

    การรวมช่อง Cell จะรวมโดยยึดต าแหน่งจากช่อง Cell ที่เลือกไว้ไปด้านซ้ายในกรณี Column และด้านล่างในกรณี Row) 

3. กดปุ่ม Update (การรวมจะเริ่มรวมจากทางขวาและด้านล่าง ของช่อง Cell ที่คลิกเลือกไว้) 

 

การแยก ช่อง Cell 

1. คลิกช่อง cell ที่ได้ถูกรวมไว้ จากนั้นกดปุ่ม  สามารถเลือกใช้ Tools ในการจัดการรูปภาพได้แก่ ปุ่ม Images บน 

Toolbar 
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การแทรกรูปภาพ 

1. กดปุ่ม  ที่ TinyMCE Editor จะปรากฏส่วนก าหนดค่าต่าง ๆ ดังรูป 

  

 

2. ระบุ Image URL 

3. ก าหนด Image description (ค าอธิบายรูปภาพ)  

4. แล้วกดปุ่ม  
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5. คลิกเมนู Upload File 

6. คลิก Chose Files แล้วเลือกไฟล์ที่ต้องการ 

 

 

 

 

7. เลือกไฟล์ที่ต้องการแล้วคลิกที่ปุ่ม Open (สามารถเลือกอัพโหลดหลายไฟล์ได้กดปุ่ม Ctrl ที่แป้นพิมพ ์แล้วคลิกเลือกไฟล์ที่

ต้องการ แต่ไม่ควรอัพโหลดไฟล์มากเกินไป ขนาดรวมไม่ควรเกิน 20Mb เพราะอาจจะท าให้การอัพโหลดนานและผิดพลาดได้) 
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8. หลังจากอัพโฟลดเสร็จแล้วจะปรากฎรูปของไฟล์นั้น  

 

 

9. คลิกที่ชื่อไฟล์ที่อัพโหลดแล้ว เป็นการเรียกใช้ไฟล์นั้น 

คุณสมบัติที่เกี่ยวข้องกับรูป 

• ความกว้าง  สามารถกก าหนดเป็น % ได้เช่น 100% 
รูปจะกว้างเต็มหน้าจอ 

• ความสูง หากก าหนดความกว้างแล้ว ไม่จ าเป็นต้อง 
ก าหนดความสูง ระบบจะแสดงให้อัตโนมัติ 

• ขนาดขอบรูป 

• ระยะแนวนอน เป็นระยะห่างระหว่างรูปกับด้านข้าง 
ของรูป ก าหนดเป็นตัวเลขเช่น 10, 25 

• ระยะแนวตั้ง เป็นระยะห่างระหว่างรูปกับด้านบน 
และล่างของรูป ก าหนดเป็นตัวเลขเช่น 10, 25 

 

 

 

 

 

 

 


